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DÉCOUVERTE DE CANVA 

 
MAîTRISER L’OUTIL CANVA ET TOUTES SES FONCTIONNALITÉS DE BASE POUR CRÉER DES 

CONTENUS VISUELS PROFESSIONNELS ET IMPACTANTS. 
 

 
DATES le 16 septembre 2025  
DURÉE TOTALE 1 jour / 7 heures – de 10h à 13h et de 14h à 18h 
TARIF 504€ TTC – TAUX HORAIRE 72€/heure TTC 
MODALITÉS D’ORGANISATION Formation présentielle, en nos locaux, 2 rue André Breyer, 65000 Tarbes. 
NOMBRE DE PARTICPANTS 4 à 8 Maximum 
DÉLAIS D’ACCÈS de 48 heures à 2 mois en fonction du financement demandé. 
 
PARTICIPANTS Salariés en poste, responsables/chargés de communication et de marketing, chefs de 
projet, responsables de services culturels, Community manager, entrepreneurs, entreprises, dirigeants de 
TPE/PME indépendants, graphistes, créateurs, tout public souhaitant développer ses compétences en 
création visuelle. 
 
PRÉREQUIS Tout public. Sur entretien individuel. 
 
MODALITÉS D’ACCÈS contact par mail contact@lafilmfactory.fr ou par téléphone au 05 62 51 09 77 
 
ACCESSIBILITÉ Nos formations sont accessibles et aménageables pour les personnes en situation de 
handicap. Fauteuils roulants autorisés en largeur maxi 70cm. Pour tout handicap, auditif ou autre, merci de 
nous contacter pour les aménagements possibles. 
 
MODALITÉS D’ÉVALUATION Contrôle continu tout au long de la formation, exercé par le formateur et supervisé 
par la responsable pédagogique. Délivrance d’une attestation de fin de formation précisant notamment la 
nature, les acquis et la durée de la session remise au bénéficiaire à l’issue de la formation. 
 
MOYENS TECHNIQUES Un poste informatique Mac par personne, 1 vidéoprojecteur, connexion internet. 
Possibilité pour l’apprenant de travailler sur son ordinateur portable équipé de Canva ou Canva Pro (nous 
consulter pour valider votre équipement). 
 
MOYENS ET MODALITÉS PÉDAGOGIQUES Un poste informatique pour chaque apprenant, un poste 
informatique vidéoprojeté pour les formateurs, avec accès internet et imprimante partagée. Alternance de 
séquences théoriques et d’exercices d’application réelle. Les exercices sont réalisés sous la supervision des 
formateurs, dans une logique d’apprentissage des compétences et d’autonomie progressive des 
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apprenants. Des exercices plus longs et synthétiques permettent de reprendre un ensemble de compétences 
dans des cas pratiques types des métiers et compétences concernés, et de s’assurer de leur acquisition par 
les apprenants. 
 
SUPPORT DE COURS Support de formation présentant l’essentiel des points vus durant la formation et 
proposant des éléments d’approfondissement 
 
SUIVI DE STAGE Gratuit par email 
 
FORMATEUR Élodie Vidoni, designer graphique, experte en création visuelle. 
 
 

OBJECTIFS DE LA FORMATION 

Cette formation vous permettra de maîtriser les outils de création visuelle de Canva et d’être autonome 
pour créer des supports de communication attractifs et adaptés à tous vos besoins. 

Les objectifs de cette formation sont :  

• Maîtriser l’interface et les fonctionnalités de base de Canva 
• Créer et personnaliser des documents à partir de modèles 
• Développer des compétences de création visuelle avancée 
• Exploiter les outils visuels et graphiques de Canva 
• Travailler en collaboration sur des projets Canva 

 
CONTENU COMPLET DE LA FORMATION 

 
INTRODUCTION À CANVA 
Présentation de l’interface utilisateur de Canva 
Configuration du compte et personnalisation du profil 
Explorer les fonctionnalités de base de l’outil 
Gestion du travail en équipe 
 
CRÉATION DE DOCUMENTS 
Choisir et personnaliser des modèles préexistants 
Modifier le texte, les images et les autres éléments des modèles 
Adapter les formats aux différents supports (print, réseaux sociaux, vidéo) 
Exporter les documents dans différents formats 
 
EXPLOITER LES OUTILS VISUELS ET GRAPHIQUES CANVA 
Créer et modifier des formes et des lignes 
Paramétrer et utiliser des graphiques et des tableaux 
Créer des grilles d’images et les organiser 
Ajouter des éléments visuels à ses créations 
 
IMPORTATION DES MÉDIAS 
Importation de fichiers externes 
Intégration de photos et ajustements 
Utilisation de vidéos et ajout de bandes son 
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UTILISATION AVANCÉE DE TEXTE ET EXPORTATION 
Ajout de blocs de texte à partir de modèles 
Réglages typographiques avancés 
Choix du format d’exportation (PDF, png, jpg) 
Options de taille, transparence et gestion du poids du fichier 
 
TRAVAIL COLLABORATIF 
Créer et gérer une équipe 
Gérer les commentaires et les modifications 
Accéder à l’historique des modifications 
Suivre les bonnes pratiques du travail collaboratif 
 
PERSONNALISATION AVANCÉE 
Naviguer efficacement parmi les modèles et les ressources 
Créer des designs originaux en important des éléments prédéfinis, animés et externes 
Adapter un format à une utilisation spécifique 
Modification avancée des éléments du modèle 
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